Tekst Regulaminu zatwierdzony Zarzqdzeniem nr 10/2026 z dnia 01.06.2026r. Prezesa Przedsigbiorstwa
Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Hajnowce

Regulamin udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajacej 170 tys. PLN

w Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Hajnowce

§1

1. Przedsigbiorstwo Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Hajnowce, udzielajac zamowien,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 170 tys. PLN, realizuje zamowienie bez
obowiazku stosowania przepisow i zasad okre§lonych Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm). ZamoOwienia te
podlegaja niniejszemu regulaminowi.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci,
b) racjonalnego gospodarowania $rodkami, przestrzegajac zasady wydatkowania srodkow w
sposoOb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu omini¢cia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

6. Udzielenie zamoéwienia, ktoérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000 PLN nalezy
poprzedzi¢ postepowaniem zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

7. Zamoéwienia, o ktorych mowa w pkt 1 realizowane sg bez ogloszenia.

8. Za przestrzeganie przepisow niniejszego regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komorek,
b) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu zamowien.
§2

1. W trybie ,,z wolnej r¢ki” udzielane mogg by¢ zamoéwienia:



a) o wartosci nieprzekraczajacej 2.000 zl,
b) gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia np. w sytuacji awaryjnej lub gdy
zamoOwienie wynika z konieczno$ci wykonania zleconych robdt, dostaw lub ustug $cisle z
opisem przedmiotu zamdwienia, a wilasciwos¢ wykonawcy ma istotne znaczenie dla
poprawnego wykonania zlecenia,
¢) uslug serwisowych i zakupu czes$ci zamiennych,
d) zakup6w na potrzeby BHP i p.poz,
e) na dostawy 1 ustugi majace na celu zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych
zamawiajacego,
f) na ustugi i1 rzeczy wytwarzane w celach analitycznych, badawczych, dos§wiadczalnych lub
rozwojowych, w tym opracowania zlecane uczelniom wyzszym 1 ich pracownikom
naukowym,
g) na dostawy, ustugi lub roboty budowlane §wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

- z przyczyn technicznych,

- z przyczyn eksploatacyjnych,

- z przyczyn zwiagzanych z ochrong praw wytacznych,
. Dla wszystkich pozostatych ustug, dostaw 1 robdt budowlanych, dla ktérych wartosé
szacunkowa zamoOwienia nie przekracza 170 tys. PLN, postgpowanie przeprowadza si¢
poprzez zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczb¢ wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora
zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow),
chyba, ze z uwagi na specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcoéw mogacych
je wykonac jest mniejsza (co najmniej 2 wykonawcow).
. Zapytania ofertowego dokonuje si¢ pisemnie za pomocg poczty, faksu lub drogg elektroniczna.
. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ precyzyjnie i1 jednoznacznie opisany przedmiot
zamowienia.
. Przedmiotem zapytania ofertowego moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalno$¢.
. Wykonawcy sktadaja oferty obejmujace informacje wymagane przez Zamawiajacego.
. Zamawiajacy moze z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty przeprowadzi¢ dodatkowe

negocjacje cen, przy czym cena ostateczna nie moze by¢ wyzsza od ceny okreslonej w ofercie.



. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
§3

. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu moze podjac¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem pkt. 2 1 3.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, dokonuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegblnosci wskazac okolicznos$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania niniejszego
regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia
zamowienia.

. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w tym przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§4

. Umowy o zaméwienia na dostawy i ustugi moga by¢ zawarte na pismie. Umowy o roboty
budowlane, bez wzgledu na warto§¢ zamdwienia muszg by¢ zawsze zawierane na pismie.

. Wszystkie umowy i zamowienia o wartosci przekraczajacej 2.000 zt musza by¢ podpisane
przez Prezesa Zarzadu lub osobg posiadajaca odpowiednie petnomocnictwa.

. Z udzielenia zamoOwienia o wartosci przekraczajacej 2.000 zt sporzadza si¢ notatke
sluzbowa/protokdt zawierajaca w szczegdlnosci: przedmiot zamdwienia, imi¢ 1 nazwisko
osoby przeprowadzajacej procedurg, tryb wylonienia wykonawcy, nazwy podmiotow, od
ktoérych otrzymano oferty, nazwe i1 adres wyltonionego wykonawcy wraz z uzyskang cena,
uzasadnienie wykonania wyboru, dat¢ sporzadzenia notatki/protokotu, podpis osoby
sporzadzajacej notatke/protokot.

. Dokumentacje¢ postepowania stanowia:

- notatka stuzbowa/protokot z udzielenia zamowienia,
- oferty Wykonawcow,
- podpisany formularz zamowienia lub zawarta umowa.

. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia, o ktorej mowa w pkt. 4, nalezy
przechowywaé¢ w spolce przez okres 5 lat, od daty zakonczenia postgpowania, w sposob

gwarantujacy ich nienaruszalnos$c.



6. Dokumentacje przetargowa dotyczaca przedsiewzie¢ wspotinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, nalezy przechowywaé¢ w spotce przez
okres wynikajacy z przepisow dla tych przedsiewzie¢ w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalnos$c¢.

§5

1. Do uméw zawieranych na podstawie procedur opisanych w niniejszym Regulaminie stosuje
si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§6
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia zarzadzeniem Prezesa Zarzadu

Przedsigbiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

Zatwierdzil:
Jerzy Aleksiejuk — Prezes Zarzadu



